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新疆阳光采购平台
招标代理（中心端）操作手册
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系统前期准备
驱动安装说明

安装驱动程序

1、登录新疆阳光采购服务平台（http://xjygcg.com）下载驱动安装包。
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2、下载驱动安装包，进入安装页面。
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注：在安装驱动之前，请确保所有浏览器均已关闭。

3、点击“自定义安装”，打开安装目录位置。
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如果不点击“自定义安装”，点击“快速安装”按钮，则直接开始安装驱动，安装位置默认。

4、自定义安装页面，选择需要安装的目录，点击“立即安装”按钮，开始安装驱动。

[image: image5.png]Epoink #3
A@irn - HEHR

WA — ot Lk, —RB IR, A SRR,

-

EURERERS. ..





5、驱动安装完成后，打开完成界面。
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56、点击“完成”按钮，驱动安装成功，桌面显示图标[image: image7.png]


。

检测工具

启动检测工具

下载完成后自动打开证书助手，如图：
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检测工具是用来检测客户环境上是否成功的设置了可信任站点，是否安装了一些必要的控件，检测您的证书Key 是否有效，检测您的证书Key 能否成功盖章。点击一键检测。

一键检测页面：
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“一键检测”，可以一键检测控件以及系统，如果显示都是打钩，就证明可信任站点的设置成功；系统所需要控件都安装完毕了。其中证书Key 驱动需要把您的证书Key 插好以后才可以检测出来。

“签章显示”，此页面是用于测试您的证书Key 是否可以正常盖章，请点击“用户”按钮，选择“本地智能卡用户”，输入登录密码后点击“登录”按钮，请点击“电子签章”，在出现的窗口中，选择签章的名称和签章的模式，并输入您的证书Key 的密码。点击“确认”按钮，签章成功。

如果能成功加盖印章，则证明您的证书Key 没有问题。

浏览器配置

Internet选项

请使用IE9及以上版本的浏览器。

为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。

1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”，如下图：
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2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面，如下图：
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3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，会看到如下图所示的界面：
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4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框：
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系统服务器的IP地址会自动显示，点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。

5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限，如下图：
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会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用，如下图：
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文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用，如下图：
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关闭拦截工具

上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作，如下图：
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浏览器兼容性设置
1、点击浏览器菜单栏里的“工具”，选择下拉菜单的“兼容性视图设置”：
将系统网址添加到兼容性视图中的网站。
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采购立项管理
招标采购立项

基本功能：项目立项

操作步骤：

招标人/招标代理登录新疆阳光采购电子交易平台后，点击项目工作台边上的“项目信息录入”，进入新建招标采购立项页面。如下图：

[image: image19.png]FEAARMEFRZRTE

HWHFE(S) BALA - 03m < MmEGH > s O
© CHIERIL] PIMBEALT: CEAM myO02RERN R 2022.03.03 5 - = = IR
() ) 2] o () o
M ATHEHO200 DS — 2022.0303 v -~ ~ -~ ~ o S . s
- CEIERI R 20220302 R BEAE RS BHE AT
e e SR 6 7 PO W on
© CERAE) SEARGRE: BN AR TEDyb0302 20220302
© CERAE) SEARGR: EENEHARATETA byb2s 2022.0301 BwooowMos e 7 g
© CHI BRI IR AR AR oo 2022.0301 0 # 2 w4 B %
27 2 29 30 3 1 2
FER MEET Y %
3 4 5 6 7 s 9
| B CERE e o R
() E AR HATHFE SaFE @8R
ALY 5P 5410303 R era— - B o
T G GRS ERREALE  RR®D aram —
22000
— \g
AEEERE
LA YXI03025 $ B TMA(F) — o N o
0634-224XZ650100ZH0012/01 RIS EEREALT SRR amEE
2002
=
EEM-E RO Tyb0302ATER— T rvert v v N o
0634.224X2650100ZH0011/01 AR B PIRREALT  PARERAE PRI AEEE
2w 2zoiee
CEAILY 03024 HMRENIT -1 . P —. N o
0634.224X2650100JH0002/01 AR B PIRREALT  PRERAE PRI AEEE
20200
CEHM YXI0302R PR AT R LB IR B
EMREXE  MLRSALT AREREN  ARER (=]

0634-224XZ6501002G0003/01

203llas6 80 mE 1 e




填写页面相关信息（带*号的为必填项），如下图：
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注意：目前采购方式共有公开招标、邀请招标、询价采购、竞争性磋商、竞争性谈判、单一来源六种。
点击“新增标段（包）”，进入标段包编辑界面，填写页面信息。在采购方式中下拉进行选择采购方式。如下图：
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填写标段（包）信息后点击“添加保存”。

如有附件信息，在电子件管理中点击“上传”，如图：
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填写完信息，点击“提交信息”按钮，弹出意见框，输入意见后，点击“确认提交”按钮，项目立项完成，且直接为“审核通过”状态。（如果点“修改保存”按钮，则暂时不提交，该信息为编辑状态，可以修改并提交审核。）如下图：
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投标邀请
招标公告
前提条件：招标采购立项审核通过且组织方式选择了公开招标的标段包。

基本功能：编制招标公告。

操作步骤：

1、项目立项完成后，可在项目工作台查看到相关项目，点击后方[image: image25.png]


按钮，可以进入该项的工作台，如图：
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2、点开之后，核对标段（包）信息是否有误，如下图：
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填写公告信息，其中带*号的为必填项，填写完成后点击“修改保存”，先保存基本信息。如下图：
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点击“编辑/预览”按钮，进入公告内容编辑页面，如图：
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填写完成后点击修改保存。

点击“保证金信息”，点击生成子账号，如图：
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点击“附件信息”，点击电子件管理下面的“点击签章”按钮，对招标公告进行签章。如下图：
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7、完成后点击“提交审核”进行审核即可。如下图：
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变更公告
前提条件：招标公告已发布。

基本功能：发布变更公告。

操作步骤：

工作台中，点击“变更公告”，可对招标公告的申请截止日期以及公告内容进行变更，变更完后点击修改保存并提交信息。若无需变更，则此项无需调整。
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发标
开评标场地预约
前提条件：项目立项。

基本功能：开评标场地预约。

操作步骤：

工作台中点击“开评标场地预约”，预约开评标场地（可以选择多个标段一起预约场地，在多个场地一起预约的情况下，抽取评委也是一起抽取的）。

[image: image36.png]BAER WHRER

[
0 Fa@Es
RS REDE ARRENGT) BEAX  EE
0634-224X2650100ZH0015/01  Hi4001-SE58(F) 1 AT a
02 BT v

AR % | ceshiOOTNH001-5K1E

Ftadia: * | 2022-03.09 10:00:00 ® gtk | 10 e
FHRR: ¥ O BEX | FRE R M
o Bt e B S RN Ygedial: < 2022473H280-20226F4738 » 2022-03-30 uﬂe:
E/\ m\a
st
i
(Y . »
[y
T
[0y .

03 BEHFH v





根据项目情况选择开评标场地，也可以点击自定义前面的勾选框，自行填写开评标室信息。
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选择好开评标室并确认好开评标时间后，点击“提交信息”按钮。
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提交后直接显示为审核通过状态。
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开评标场地变更
前提条件：开评标场地已预约。

基本功能：对已经预约的开评标场地进行变更。

操作步骤：

点击“开评标场地变更”按钮，对开评标场地进行变更。开评标场地变更分为原场地预约信息，预约开标场地和预约评标场地。
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选择开标场地和开标所需时间。

[image: image41.png]03 BRFHFHE

ceshi00T{001-248

Feto

20220331 08

« < wmE3E| > >

EREI
[ S

2= o2 3 s

e 7 8 8 o0 w2
R )

~ |py 00

e <

202633288 202254538

>

v |9 mitie | 10

20220331

[N





选择评标场地和评标所需时间。
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点击右上角”提交信息“按钮，提交最新场地预约信息。
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招标文件
前提条件：项目立项。

基本功能：编制招标文件。

操作步骤：
工作台中，点击“招标文件”填写文件信息。如下图：
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点击“制作”按钮，挑选范本，再点击“确认选择”，网页会自动跳转到采购文件制作页面。如下图：
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3、根据左侧菜单，依次上传或填写相关内容。填写完成后点击“生成招标文件”按钮即可。
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4、完成后点击“提交信息”，签署意见后点击“确认提交”，提交到管理端进行审核。
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答疑澄清文件
前提条件：招标文件制作完成并且审核通过。

基本功能：编制答疑澄清文件。

操作步骤：
在工作台中，点击“答疑澄清文件”，如图：
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确认是否需要变更开标时间，如果需要修改则勾选“是否变更开标时间”后面的勾选框，填写变更后的开标时间。填写好澄清与修改内容后点击“修改”按钮制作澄清文件。
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答疑文件首先需要上传答疑说明文件，并且会将招标文件，开标一览标，评标办法投标文件组成的设置从招标文件中获取过来，根据实际情况进行修改生成澄清文件（操作同招标文件）。
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完成后点击“提交信息”，签署意见后点击“确认提交”，提交到管理端进行审核。
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甲方邀请
基本功能：邀请甲方代表进行开标工作。

操作步骤：

在工作台中点击“甲方邀请”，填写基本信息，如图：
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在附件信息中点击生成政府采购活动现场授权意见确认书及授权意见确认书。
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完成后点击“提交信息”按钮。
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踏勘通知及现场记录
前提条件：开标未结束，招标文件审核通过且招标文件中踏勘时间未过。

基本功能：记录踏勘情况，发送踏勘通知。（如不需要可忽略该步骤）。
操作步骤：
工作台中，点击“踏勘通知及现场记录”菜单，进入踏勘通知及现场记录页面。如下图：
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注：标段（包）信息中显示同个招标项目下招标文件已经审核通过的标段。

踏勘通知页面，填写信息，点击“发出通知”按钮，发送踏勘通知，如下图。
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注：

①发送通知后，可以在交易平台—投标人—最新消息中收到该踏勘信息。

②只有下载过对应标段招标文件的投标人才会收到对应的踏勘通知。

踏勘通知页面，点击“修改保存”按钮，保存成功后，进入记录踏勘情况页面，如下图：
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记录踏勘情况页面，点击“新增踏勘情况”按钮，进入记录踏勘情况页面，如下图：
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5、“记录踏勘情况”页面，填写页面字段信息，点击“修改保存”按钮。如下图：
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6、保存成功后，记录踏勘情况页面，记录踏勘情况列表会出现一条相应的踏勘信息。如下图：
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新增踏勘情况后，可删除、修改、查询、查看踏勘记录，如下图：
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注：踏勘记录只能在开标前发出，开标后的标段（包）信息不会显示在新增踏勘通知的“挑选标段（包）”列表页面。

招标控制价文件
前提条件：招标文件审核通过。

基本功能：把该标段的招标控制价录入到系统中；审核招标人、招标代理提交的招标控制价文件备案。（如不需要可忽略该步骤）
操作步骤：

工作台中，点击“招标控制价文件”菜单，进入招标控制价文件页面，如下图：
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招标控制价文件页面，填写页面字段信息，如下图：
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附件上传后，点击“提交信息”按钮，弹出的意见框中输入意见，点击“确认提交”按钮，招标控制价文件审核通过。如下图：
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注：如果在招标项目中，该标段（包）“采用网上招投标”选择了“是”，则上传招标文件时，只能上传固定特殊格式的招标文件。

组建评标委员会
前提条件：开评标场地预约审核通过。

基本功能：设置并抽取开评标所需要的评委；审核招标人、招标代理提交的组建评标委员会。

操作步骤：

工作台中，点击“组建评标委员会”菜单，进入组建评标委员会页面。如下图：
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组建评标委员会页面，项目编号、招标人等信息为自动获取，且灰化，无法修改，如下图：
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设置评标时间和地点及抽取信息等内容，如下图：
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组建评标委员会页面，在“回避信息”中设置回避单位和回避评委信息，设置的回避单位和回避评委在专家抽取时不会被抽取到，如下图：
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添加专业，同时可设置抽取评委类型（资深评委、应急评委）和专业匹配条件（单专业、相似专业），如下图：
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选择要添加的专业后，点击“确认选择”按钮，专业添加成功。如下图：
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注：设置“所需人数”以及“需抽人数”。“需抽人数”默认为“所需人数”中值的3倍。依法必须进行招标的项目，各个专业所需人数加招标人代表数量总和应为5人以上的单数,。

专业信息中，选中要删除的专业，点击“删除专业”按钮。可以删除已经新增的专业。如下图：
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设置完成后，点击“送下一步”按钮，弹出意见框，输入意见后，点击“确认提交”按钮，组建评标委员会审核通过。如下图：
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开评标
开标情况
前提条件：开评标场地预约审核通过。

基本功能：录入开标详细情况，并对标段的开标进行结束操作。

操作步骤：

工作台中，点击“开评标—开标情况”菜单，进入开标情况页面。如下图：
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注：资格后审标段，必须要到了开标时间，才能看到投标单位数据。

开标情况页面，点击“进入”按钮。如下图：
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进入开标情况页面，填写页面字段信息，点击“修改保存”按钮。如下图：
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开标情况页面，进入评标室人员，点击“新增人员”按钮，填写页面字段信息，填写完点击“修改保存”按钮，如下图：
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开标情况页面，进入评标室人员，点击[image: image80.png]


按钮，可查看人员信息。如下图：
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开标情况页面，进入评标室人员，选中人员，点击“删除人员”按钮，可以删除已选择的人员，如下图：
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开标情况录入完成后，点击“开标结束”按钮，开标结束后就不可以再录入或者修改人员信息、投标单位信息。如下图：
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查看开标情况页面，点击“打印开标记录”按钮，进入“查看PDF”页面。如下图：

[image: image84.png]sesmen | e

BAEE  MHHES

o1 HFA@)ES

BINEES:  0634-224X26501000H0002 BENEEH: (RN FI002AHEREANE

FRE(IRS:  0634224XZ6501000H0002/01

FA@EH: (RN 03026HBIEIINE 481

FRE): 202246038038 1200

02 grERfEe ~
B BEm PIFENGT%)  MERRA THER.. #A =8
1 A R ERIGNIA 10000000 v 2 e a
2 A RBEERIGNA 10000001 2 21 2 a
3 A RERIGNAS 10000055 MM 2 2 Q

03 ENHFEAR





[image: image85.png]FIENFFATIER

Frbridg#E

ARBRRE AR R RG] FI0302ficik i =195 H (0634-224X2650100]H0002)

i/ RE | RO | BERES | TG N
bR e 2 iy G | R | RERE | hEE

Eﬁg”f*”““ 100000.00 | 4 0.00 12 BRERER| Wik
AR
!

FRE AR

5

0.00 21 2 &I\ﬁﬂ;§iﬁ Wi iE2

SAAH W E

100000. 01 Ey

100000. 55 BB ® WA R 33333

FFbi ;2022670303 F





评标情况

前提条件：开标结束。
基本功能：录入评标信息、评标结果、评委评价。

操作流程：
工作台中，点击“开评标—评标情况”菜单，进入评标情况页面，如下图：
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在“评标信息”中填写页面字段信息，点击“修改保存”按钮。如下图：
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注：评标时间、地点为自动获取值。

评标情况页面，点击“评标结果”选项卡，进入评标结果页面。如下图：
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评标结果页面，点击“操作”按钮，进入评标结果填写页面，填写页面信息，点击“修改保存”按钮。如下图：
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注：可选择该投标人是否为“废标”，选择为废标，则可填写废标原因和详细情况。也可选择放弃中标。

评标结果页面，推荐排名与评标排名必须一致。如下图：
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评标情况录入完成后，点击“评标结束”按钮，完成评标。如下图：

[image: image92.png]o1 WiER

BARGRM || BSRES

B REEmo BERNCEN O WEHO  HAHOC  MARC  RAO  LEAO  HE&S Wk

1 SEREERENLS 10000055~ - = = = - 2

2 EARERIN 10000000~ - = = = = 2

3 EEREERENL 10000001~ - = = = - 2
REREE—R * | SARMERRNS v
AEASEIR: | ESARMERRN . v
REASRSR | ESARMERRN © Wi v

WE
2 EERHEe
B eEn RRER AR BN =R

RAE




注：

①评标结束的前提条件：评标信息需要成功保存。

②评标结束后，无法修改评标情况可评标信息。

定标
中标候选人公示
前置条件：开标时间已到。

基本功能：新增中标候选人公示；审核招标代理或招标人提交的中标候选人公示。

操作步骤：

工作台中，点击“定标—中标候选人公示”菜单，进入中标候选人公示页面，如下图：
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中标候选人公示页面，填写页面信息，如下图：
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相关电子件中，点击“点击签章”，如下图：
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填写完成后点击“提交审核”。
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中标结果公告
前提条件：中标候选人公示审核通过；招标文件审核通过。

基本功能：确定中标单位并网上公告；审核招标代理或招标人提交的中标结果公告。

操作步骤：

工作台中，点击“定标—中标结果公告”菜单，进入中标结果公告页面，如下图：
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中标结果公告页面，填写页面信息，如下图：
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点击中标结果信息中的“操作”按钮，进入挑选中标单位页面，如下图：
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注：

①项目注册招标情形中选择国有资金控股或占主导地位的依法招标的项目，只能单中标人且只能选择候选排名第一的，招标情形选择其他的，可以多中标人。

②如果勾选单中标人，则只能指定一个中标单位，如果勾选多中标人，则可以指定多个中标单位。

点击“检索”按钮，进入选择中标单位页面，如下图：
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选择完中标单位和项目负责人后，点击“修改保存”按钮，中标结果信息中显示刚才选取的中标单位，如下图：
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相关附件处，点击中标结果公告的“点击签章”，弹出“中标结果公告”页面。如下图：
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所有信息填写完成后点击，点击“提交信息”按钮，弹出的意见框中输入意见，点击“确认提交”按钮，中标结果公告审核通过。

中标通知书

前提条件：中标结果公告审核通过。

基本功能：向中标人发出的中标通知书和向未中标人发出招标结果通知书。

操作步骤：

工作台中，点击“定标—中标通知书”菜单，进入中标通知书页面，如下图：
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中标通知书页面，点击“通过原因”和“不通过原因”操作，输入原因，如下图：
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点击中标通知书的“生成通知书”按钮，弹出“生成中标通知书”页面，点击签章对中标通知书进行签章并签章提交。如下图：
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注：如果有多个单位，需要对一个个单位进行签章，再点击签章提交，才算签章成功。

签章完毕后，返回“中标通知书”页面，签过章的通知书的“生成通知书”按钮，变为红色。
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点击招标结果通知书的“生成通知书”按钮，弹出“生成招标结果通知书”页面，点击签章对招标结果通知书进行签章并签章提交（操作与中标通知书相同）。

注：

①中标通知书：是发送至中标单位，并可打印。

②招标结果通知书：是发送至未中标单位，告知该标段的招标结果，并可打印。
特殊情况
招标异常
基本功能：新增招标异常。

操作步骤：
点击“特殊情况－招标异常”菜单，进入招标异常列表页面。如下图：
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点击“新增标段异常”按钮，进入“挑选标段（包）”页面，如下图：
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进入“招标异常”页面，填写页面上的信息。如下图：
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注：

重新招标：选择此选项后，会重新生成一个新的标段（包），新标段（包）需要重新发布招标公告，完成相应的流程。原来的标段（包）不能再继续完成流程。

终止招标：选择此选项后，不会产生新的标段（包），同时该标段（包）的流程终止，无法再继续进行下面的流程。

延后变更（变更招标方式）：选择此选项后，选择变更后的招标方式。会重新生成一个新的标段（包），新标段（包）按照变更后的招标方式，重新完成流程。原来的标段（包）不能再继续完成流程。

重新评标：选择此项后，会对该标段包进行重新评标流程。
是否复制投标单位：选中“是”，则原标段（包）的投标单位复制到新标段（包）中，无需再次投标；不选中，原标段（包）的投标单位需要重新投标新标段（包）。

是否通知投标人：选中“是”，则会通知该标段的投标人；不选中，则不会通知。
是否发布公告：选中“是”，则向网站发送招标异常公告；不选中，则不向网站发送招标异常公告。

是否复制招标公告/邀请函和招标文件信息：选中“是”，则原标段（包）的招标公告/邀请函和招标文件信息复制到新标段（包）中，无需再次制作；不选中，原标段（包）的招标公告/邀请函和招标文件信息需要重新制作。

点击“提交信息”按钮，弹出的意见框中输入意见，点击“确认提交”按钮，提交给交易中心审核。如下图：
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开标操作说明
系统登录

在登录界面选择工作人员登录（系统管理员，项目管理员），输入用户名、密码后点击确定，如果密码正确，系统即进入主操作界面。
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项目开标

项目管理

在项目管理页面，点击每个项目对应的【进入项目】按钮即可设置系统当前项目。管理员可根据开标状态、标段（包）编号、标段（包）名称、建设单位、开标时间、代理单位、是否复议、是否迁移等条件查询项目。如果系统设置为项目可修改，可对项目进行删除、修改等操作。【同步项目】用于将业务系统中的所有标段信息同步到评标系统
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已开标项目列表中，点击[image: image118.png]


查看按钮在弹出的页面上可以对【项目复议】操作。选择复议保留内容，输入复议原因后，点击确定按钮，在今日开标项目里显示该复议标段，除勾选的需要保留的内容外，其他内容不保留。
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未评标结束的标段，有【暂停项目】按钮，点击后弹出提示‘项目暂停操作成功！’，按钮变为【继续项目】，标段（包）名称后红色显示‘暂停’。点击【继续项目】，弹出提示‘项目项目操作成功！’，【继续项目】按钮变成【暂停项目】；标段(包)名称后红色显示暂停。
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未评标结束的标段，有【迁移历史库】按钮，点击后弹出提示‘是否确定要迁移？’，点击【确定】按钮，弹出提示‘迁移历史库成功！’，查看当前数据库，显示为迁移库，查看主数据库无数据显示。
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公布投标人

通过点击【公布投标单位】可以获取业务系统数据库中该标段的投标单位。
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除此之外，还可以在单位名称输入框中输入单位名称，点击【新增】可新增投标单位。
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投标文件解密

先由各投标人分别插上CA锁后单击相应投标单位右方的[image: image125.png]


投标单位解密按钮，解密投标文件。所有投标人都解密完成后，再由招标代理插上CA锁，单击【招标人解密】按钮进行解密。
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点击[image: image127.png]


查看按钮，能够查看该投标单位信息。
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点击【非加密上传】，将投标单位的不加密投标文件导入到评标系统中，需要注意的是【非加密上传】的投标文件必须是和解密的投标文件相对应的，否则将无法上传。
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在招标人完成解密后，点击【批量导入】导入全部解密的投标文件。
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点击投标单位后面的[image: image131.png]


删除按钮，会弹出提示：您确定删除当前投标单位的唱标记录吗？确定后此单位在唱标菜单中显示的唱标信息被删除。重新点击批量导入，勾选‘批量导入失败单位’，此单位的唱标信息能正常重新导入。
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唱标

有单位导入文件，点击【电声唱标】，选择需要唱标的内容，确定后能够对所选内容进行唱标。
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点击【异常情况】，能够记录开标异常情况，且显示在开标记录表中。
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点击右侧[image: image135.png]


修改按钮，会弹出修改备注编辑框，备注过的单位不进入后续评审。
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开标结束

开标结束前，点击【签章】按钮，会弹出开标记录表，可以对开标记录表进行签章。
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点击【开标结束】按钮，完成开标。
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评标准备

招标文件导入

如果是从业务系统获取的招标/答疑文件，默认展开最后一次答疑的文件，直接可以查看；如果不是从业务系统获取，则需要点击【上传】，选择招标/答疑文件后导入到系统中。
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同步项目或已经上传导入招标文件的项目，开标结束前及结束后，显示【导入】按钮，点击【导入】，能正常导入所有招标文件或答疑文件，再次点击【导入】按钮，有提示：“重新导入文件将重置所有评委打分，是否重新导入？”，确定后，导入最后一次上传的文件。
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点击【删除】按钮，能够删除最新一次导入的文件。
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评标办法

在评标准备中主要内容是设定评标方法、评分参数、取费费率等。

目前系统中的评标方式、初步评审参数、详细评审参数的参数都将会自动从招标文件中获取，管理员能够对其进行修改。
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点击【修改评标办法】，弹出评标办法选项框，默认显示当前评标办法。基数次点击弹出评标办法选项卡，偶数次点击收起评标办法选项卡。选中评标办法，点击‘保存’后，页面显示保存的评标办法，评标办法内容替换为所选办法后台对应的设置。
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导入招标文件、答疑文件、评标办法或者选择评标方式保存后，点击【导出办法】，能正常导出XML格式的评标办法。
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点击【导入办法】按钮，导入已有的办法，页面显示导入的评标办法，当前评标办法内容与导入的办法一致。
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点击【初步评审】，默认页面显示形式评审，可以切换到资格评审和响应性评审。点击【新增评分点】，弹出新增评分点对话框，可以新增评分点。序号自动生成，序号和评分点名称必填。默认打分方式为符合性打分且初步评审只有符合性打分一种。可以编辑评审标准，能够设置是否必过项（资格评审默认勾选，且不能修改）和评分点跳转地址。
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点击【详细评审】，默认显示经济评分项页面，可以切换到商务和技术标评分项页面，。评审方式默认分数模式。
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经济评分项页面，点击【新增评分点】，弹出新增评分点对话框，可以新增评分点。序号自动生成，序号、评分点名称和总分必填。打分方式默认自动打分且只有自动打分一种。可以编辑评审标准，能够设置评分点跳转地址。

[image: image148.png]EEAEATAT
REFRE B5{E: 40.05
s

<ESTCSAVCEENES
O meEs-ERREITEES

I S N S =" [ I S
1 «

EC o EaiTa x

53





其他评审页面，点击【新增评分点】，弹出新增评分点对话框，可以新增评分点。序号自动生成，序号、评分点名称和最高分、最低分必填。打分方式下拉可选择：等级打分、等级直接打分、直接打分。可以编辑评审标准，能够设置评分点跳转地址。
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汇总方式选择“最终得分=按分项汇总规则汇总累加得分”时，评分点汇总方式可以选择“总是要去掉评委最高分最低分以后取平均分”、“总是直接取平均分”、“评标委员会经表决后所有人打统一分” 、“管理员或组长直接打分”
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汇总方式选择“最终得分=去掉一个评委最高得分去掉一个评委最低得分，取其他评委的平均得分”时，评分点汇总方式默认“不按单项汇总，按评委合计后汇总”，无其它选项。
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汇总方式选择“最终得分=取其评委的平均得分”时，评分点汇总方式默认“不按单项汇总，按评委合计后汇总” ，无其它选项。
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另外，技术标评审有明暗标设定，如果设定了暗标，后续评委在技术标评审中，看到的投标单位名称将以暗标编号的形式体现。
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点击评分点右侧的[image: image157.png]


修改按钮，可以对该评分点进行修改。
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点击评分点右侧的[image: image159.png]


删除按钮，可以删除该评分点。
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权重设置页面，可以设置经济标、技术标、综合标、其他评审的得分权重，权重总和必须为100%
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确定评委

【获取评委名单】用于从业务系统中获取该标段的评委后同步到评标系统数据库并显示在本页面，也可在输入框中输入评委姓名和评委所在单位点击【新增评委】增加评委。点击【打印】可以查看并打印评标人员签到表。点击评委信息中的【编辑】修改评委类型为经济、技术标评委或经济标评委或技术标评委，也可以修改评委姓名、所在单位、身份证号码，同时可以选择该评委是否为组长、是否为甲方评委。点击评委信息中的【详细】可以查看评委的相关信息，而点击【删除】则是删除掉该评委。点击【上传照片】可以上传评委照片。
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